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A Szabadid6kozpont és Konyvtar Fert6szentmiklos
gyljtokori szabalyzata

A Szabadid6kozpont és Konyvtar Fertészentmiklés konyvtara az 1997. CLX. torvény
feltételeinek megfeleléen, nyilvanos konyvtarként mikodik.

A varos kozpontjaban helyezkedik el, a mivel6dési hazzal 6sszevontan mint tobbfunkciods
intézmény mukodik. Az intézmény nyilvanos koézkonyvtarként éltalanos gydjt6kort varosi
konyvtar, telepilési ellatasi feladattal: gyGjteményével, illetve a magyar konyvtari rendszer
szolgaltatasainak kozvetitésével a varos és kornyéke lakossaganak konyvtari ellatasat biztositja.
Feladatait feln6tt- és gyermekrészleg, helytorténeti gyljtemény mikodtetésével latja el.

A Gyujtékori szabalyzat célja, hogy meghatarozza azokat az elveket, amelyek alapjan a
konyvtar gylGjteményét szervezi. A gyljteményszervezés magaba foglalja az allomany gyarapitasat
és a tervszerd apasztasat is, a két tevékenység egyiitt alkotja az allomanyalakitas folyamatat, ami
valamennyi konyvtari szolgaltatas alapja. Elveit az ellatand6 feladatok és a konkrét hasznaloi
igények hatarozzak meg. Kiemelt feladatként gydjti, 6rzi, feldolgozza és rendelkezésre bocsatja a
varosra vonatkozoé szakirodalmat.

A kényvtar gytjtékore

A gyljtékorbe csak konyvtari hasznalatra alkalmas formaban megjelent dokumentumok
tartoznak. Egyéni hasznalatra kiadott mévek (pl. munkafizetek, ,babakonyvek” stb.) nem
tartoznak a konyvtar gydjtékorébe. Spiralkotést, sérilékeny formaban kiadott maveket csak akkor
szerzink be, ha a helytorténeti gytjteménybe kertilnek vagy kartografiai kiadvanyok. Egy adott mt
tobbféle hordozon is beszerezhet6. Ha a gyGjt6korbe tartozé dokumentumhoz melléklet is
tartozik, akkor az is beszerzésre kertl.

1. Formai szempontok (dokumentumtipusok)

1.1.Papiralapt dokumentumok: konyv, idészaki kiadvany, térkép, szabvany, leporelld,
apronyomtatvany, kézirat, szakdolgozat, fénykép, fénymasolat

1.2. Nem papiralapi dokumentumok: CD, CD-ROM, DVD, hanglemez, hangos konyv

2. Nyelv

valogatva: magyar nyelven megjelené dokumentumok

erésen valogatva: idegen nyelvii dokumentumok, elsésorban német, angol

3. Megjelenési id6
valogatva: napjaink + el6z6 husz év
erésen valogatva: 1945 utan megjelent irodalom az el6z6h6z igazodva

nagyon erésen valogatva: 1945 el6tt megjelent mtvek (eredeti vagy hasonmas kiadas)

4. Tartalmi szempontok

4.1. Szépirodalom

A szépirodalmi muvek a tartalmas kikapcsolodas, élményszerzés, szorakozas mellett az
altalanos, kézépiskolai és felsGoktatasi tanulast, ismeretszerzést is szolgaljak. A gyGjt6korbe
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a magyar ¢s a vilagirodalom klasszikusai, mérvadé mai alkotok muvei, 4j stilusokat, formakat
képvisel6 alkotasok, bestsellerek, lektarok, népkoltészeti alkotasok tartoznak, antologiak,
évkonyvek, gydjteményes munkak, kritikai kiadasok, kételezé olvasmanyok (a helyi altalanos
és kozépiskolak altal kijelolt miivek)
Kizarva: nyelvileg igénytelen, pornograf, durvan brutalis, szadista, er6sen ,kisérlet” jelleg,
erésen szélsGséges nézeteket tikr6zé mavek

4.2. Ismeretterjeszts és szakirodalom

Az ismeretterjeszté és szakirodalom célja a tajékozddas, az ,,élethosszig tartd tanulas”, a
korszert ismeretek, informacidk megszerzésének segitése, a szabadidé eltdltéséhez,
kikapcsolédashoz kapcsolédd irodalom (utazas, hobbi stb.) biztositasa. A tanulast segit
irodalom a kozépiskolas és a fels6foku képzésben résztvevok igényeit szolgalja, illetve
ezekhez a tudasszintekhez igazodik.

Kizarva: er6sen hipotetikus mutvek, erésen szélséséges nézeteket tikr6z6 mivek

4.3. Sajtotermékek
Napilapok, hetilapok, folyoiratok, killonszamok: a magyarorszagi, magyar nyelvi kinalatbol
a korszerd ismeretszerzést biztosito, a kikapcsolédashoz, hobbihoz, az altalanos, a k6zép- és
a fels6oktatashoz, a varos és a vonzaskorzet életéhez kothetd sajtotermékek.
Kizarva: nyelvileg igénytelen, erésen szélsGséges nézetek tikr6z6 propagandisztikus
kiadvany

4.4. Mozgoképek, filmek

A gytjtékorbe tartozé filmek magyar szinkronnal ellatott (ennek hianyaban magyar felirattal
rendelkezd) verzidit gytjtjuk. Jatékfilmek, animacios filmek, dokumentumfilmek az eurépai
és a magyar filmvilag klasszikus és mai mérvadé alkotoinak legfontosabb munkai, irodalmi
filmadaptaciok minden korosztaly szamara

Kizarva: igénytelen, kommersz, durvan pornograf, ideolégiailag problémas alkotasok
4.5. Kartografiai kiadvanyok
Kozigazgatasi és domborzati térkép, atlasz (torténelmi atlasz is), Magyarorszag, megyék és
varosok térképei. Kulfoldi orszagok, varosok térképei.
4.6. Utols6 példany
Egy adott mi egy példanyat az ismeretterjeszt6 irodalombol vagy a szépirodalombdl. Ha egy

minek tébb kiadasa van, akkor csak a legfrissebb kiadas utols6 példanyat Srizzitk meg.

Kizarva: avult tartalom, efemer szépirodalom

5. Példanyszamok
Példanyszamok kialakitasa aktualisan a mar meglévé allomany, egy-egy mu kiadasai és a
varhato kereslet fuggvényében torténik.
Az alabbi keretszamok a mérvadoéak egy kiadasbol:
e Szépirodalom 1-5
e Kotelez6 irodalom 1-15
e Ismeretterjeszts és szakirodalom 1- 5
e Helytorténeti irodalom 1 - 8
e Id6szaki kiadvanyok 1 — 4
e Nem nyomtatott, nem papir alapa kiadvanyok 1 — 2
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6. Megdlrzési kotelezettség
végleg: helytorténeti allomany

adott év: napilapok, hetilapok, folyéiratok

7.Tajékozdodas és beszerzés forrasai
Beszerzés torténhet vasarlassal, ajandékozassal, cserével.
Dokumentumrendeléskor a konyvtar elsédleges tajékozodasi forrasa a konyvtarak
allomanygyarapitasat segit6 kiadvany (Uj Konyvek) és egyéb terjesztéi-kiaddi reklamok,
valamint az olvasoi igények.

8. Allomanyapasztas

Tervszert allomanyapasztas:
e tartalmi elavulas miatt
e ugyanazon mu Gjabb, korszerdibb kiadasa jelenik meg
e hasznalati igény teljes hianya
e duplumok nagy szama
e oy(jt6kori modosulas

Természetes elhasznalodas

A fizikailag elhasznalodott, de értékes és keresett dokumentumokat lehet6ség szerint ugy kell
kivonni az allomanybol, hogy gondoskodni kell a potlasardl, miel6tt a selejtezés megtorténik.
Az elhasznalédott és tartalmilag elavult dokumentumokat a koényvtar az érvényes
jogszabalyok betartasaval leselejtezi. A selejtezett dokumentumokat értékesiti, vagy felajanlja
mas konyvtaraknak és az olvasoknak, vagy tovabbadja ipari felhasznalasra.

Kényszert kiiktatas: dokumentum megrongalodasa, elvesztése, hiany

Konyvtari egységek
Koélcs6nézhet§ allomany
1. Feln6ttkonyvtar
szépirodalom
valogatva: a magyar nyelven megjelené mivek

ismeretterjesztl és szakirodalom

valogatva: tudomanytorténet, konyvtartudomany, médiaismeret, -torténet, filozofia,
pszichologia, vallastudomany, -térténet, szocioldgia, szociografia, belpolitika, kiilpolitika,
pedagdgia, nevelés, kozmuvel6dés néprajz, folklor, szamitastechnika, természettudomanyok,
mentalhigiéné, egészséges életmod, gyogyitas, mivészettorténet, irodalomelmélet, magyar
irodalomtorténet, utikonyvek, honismeret, életrajz, magyar torténelem

er6sen valogatva: ezoterika, kozgazdasag, jog, mdiszaki tudomanyok, haztartas,
mezo6gazdasag, szervezés, marketing, nyelvtudomany, nyelvkonyvek, szotarak, egyes
nemzetek irodalmanak torténete, egyes orszagok torténelme

id8szaki kiadvanyok: valogatva

kizarva: apronyomtatvany, fénykép, fénymasolat, kézirat, szabvany, szakdolgozat, térkép
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2. Gyermekrészleg

szépirodalom

valogatva: az 6vodas és az altalanos iskolai korosztaly szamara befogadhaté magyar nyelven
megjelend alkotasok

er6sen valogatva: az egyes népek, nemzetek magyar nyelven megjelent népkoltészeti
alkotasai

nagyon erésen valogatva: nem magyar nyelvi mivek

ismeretterjeszt6 irodalom

valogatva: az 6vodai és altalanos iskolai korosztaly informacioszerzéséhez, tanulasahoz,
tudasszintjiikh6z igazodd, kozépiskolai felkésziiléséhez kapcsolodd magyar nyelvt irodalom,
id6szaki kiadvanyok

er6sen valogatva: a magyar nyelven megjelend, az 6vodas és altalanos iskolas korosztaly
szamara befogadhat6 kiadvanyokbol

kizarva: apronyomtatvany, fénykép, fénymasolat, képregény, manga, kézirat, szabvany,
szakdolgozat, térkép, nem nyomtatott, nem papiralapu dokumentumok

Nem kélcs6noézhets allomany

1. Olvasétermi allomany

Az olvasotermek allomanya az altalanos, kézérdekd és az egyes tudomany- és ismeretagakhoz
kapcsolédé alapinformacidkhoz valé hozzaférést biztositja.

valogatva: altalanos, életrajzi és szaklexikonok, enciklopédiak, tudomanyteriletek
bibliografiai, —&sszefoglalé mivei, monografidk, adattarak, hatarozok, atlaszok,
képzémuvészeti albumok, vilagnyelvek és a latin nyelv nagyszotirai, a magyar és a
vilagnyelvek értelmez6, etimoldgia, helyesirasi szotarai, repertoriumok magyar nyelven

er6sen  valogatva:  altalanos és  irodalmi lexikonok, enciklopédiak, kulturalis,
irodalomtorténeti, torténelmi, orszagismereti 6sszefoglalok

nagyon erésen valogatva: magyar nyelvi szépirodalmi gyGjteményes munkak
(szOveggyljtemény, Unnepek), jogszabalygylijtemények: csak munkatigy

valogatva: statisztikai évkonyvek: csak a KSH altal kiadott Statisztikai évkonyv, Demografiai
évkonyv, Tertleti statisztikai évkonyv, magyar népszamlalasi adatok

2. Helyismereti gytijtemény

Adott telepiilésen muakods kozkonyvtar felelés a  teleptlésre  vonatkozé  informaciok
Osszegyujtéséért, feltarasaért, megorzéséért és szolgaltatasaért. A helyismereti gydjtémunka a varos
¢és vonzaskorzetéhez tartozo telepiilések valamint Gyér-Moson-Sopron megye életéhez,
torténeté¢hez kothets, a nyilvanossag szamara megjelentetett informaciok, ill. dokumentumok
gytjtésére és a helyi alkotok, el6adok muveire terjed ki. Egyes esetekben nem publikus anyagok is
a helytorténeti gyGjtemény részeit alkotjak. Ha a dokumentumnak csak egy része tartozik a
gyljtékorbe, akkor az adott fejezet, tanulmany, rész stb. keriil masolatban a kilongydjteménybe.

2.1. Szépirodalom

teljességre torekedve: megyei és a helyi antologiak, helyi szerz6k alkotasai, amelyeket az adott
teleptlésen alkotott, fliggetleniil a tartalomtdl, nem helyi szerz6k, tartalmaban a
teleptilésekhez kothetd alkotasai
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2.2. Ismeretterjeszté és szakirodalom
teljességre  torekedve: monografiak, bibliografidk, konferenciaanyagok, adattarak,
tanulmanyok, ujsagcikkek, amelyek a varoshoz és a vonzaskorzet teleptiléseihez kothet6k

valogatva: Gy6r-Moson-Sopron megyével kapcsolatos dokumentumok

2.3. 1d6szaki kiadvanyok
teljességre torekedve: a varosban megjelené (nem intézményi) djsagok, folyoiratok ; kivétel
a hirdetési Gjsagok, Gyér-Moson-Sopron megyei, kistérségi, varosi statisztikai évkonyv
valogatva: a vonzaskorzet teleptilésein megjelend helyi Gjsagok, folyoiratok
Fert6szentmikl6son mikodé intézmények kiadvanyai, killénos tekintettel az tizemi, iskolai
és kulturalis kiadvanyokra

2.4. Kartografiai kiadvanyok
Fert6szentmiklos és a vonzaskorzethez tartozé telepiilések kozigazgatasi, domborzati
térképei, atlaszai fiiggetlenil a kiadasi évtél

Csak FertGszentmiklosra vonatkozoan

2.5. Kéziratok, szakdolgozatok
teljességre torekedve: helyi szerzok, a varos életében meghatarozoé szerepet jatszé személyek
visszaemlékezései

valogatva: teljes egészében Fertészentmikldssal vagy intézményeinek torténetével,
mukodésével kapesolatos szakdolgozatok

2.6. Apronyomtatvanyok
teljességre torekedve: a Szabadid6kézpont és Konyvtar FertGszentmiklos kiadvanyai

2.7. All6képek, fényképek, didk
valogatva: varosképek, kozintézmények, kozteriletek, képzémuvészeti alkotasok, a konyvtar
életével kapcsolatos képek

2.8. Mozgoképek, filmek
teljességre torekedve: helyi alkotok muvei, helyi kabeltévék konyvtarral kapcsolatos anyagai
(nem csak hiranyag), nem helyi alkotok varossal kapcsolatos jaték- és dokumentumfilmjei, a
varostorténettel kapcsolatos helyi konferenciak anyaga

2.9. Hangdokumentumok
teljességre torekedve: helyi szerz6k, a varos életében meghatarozo szerepet jatszo személyek
visszaemlékezései, helyi alkotok, el6addk zenei dokumentumai

2.10. A konyvtar kiadvanyai
teljességgel

Fert6szentmiklos, 2016. januar 4.

Istvantfy Miklosné
intézményvezetod



